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คำนำ 
 
  ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม อำเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี เป็นหน่วยงาน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งมีอำนาจหน้าที่ในการดำเนินการจัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย 
ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ทั้งนี้
เพื่อการจัดเก็บรายได้ทุกประเภท มีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดำเนินการในการ
จัดเก็บรายได้ดังกล่าวฯ ต่อไป 
         ดังนั้น   เพื่อให้การจัดเก็บภาษีทุกประเภทดำเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ถูกต้อง     ทัน
ตามกำหนด ระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ  องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม จึงได้กำหนด 
แนวทางการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บรายได้ ประจำปีภาษี พ.ศ. 2569 ขึ้น เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน
ให้บรรลุตามเป้าหมายสูงสุด 
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                                   นางสาวอรทัย  จันทร์เพ็ญ 
                                  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 

                               
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

แผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ประจำปี พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม  อำเภอบางปลาม้า จังหวดัสุพรรณบรุี 

************************************* 
1. หลักการและเหตุผล 
  เพื่อให้การดำเนินงานด้านการจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้มเป็นไป
อย่างเหมาะสม ถูกต้อง และเกิดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้สูงสุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูป
ระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประชาชน และ
เกิดผลสัมฤทธิ์ต่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน การกระจายอำนาจการตัดสินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการของ
ประชาชน รวมถึงการส่งเสริมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีการบริหารจัดการที่ดีเพื่อสามารถให้บริการ
สาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประชาชนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ จึงได้ดำเนินการ
จัดทำแผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569 ขึ้น เพื่อ
เป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งเพื่อให้การจัดเก็บภาษีของ
องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้มเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไปตามเป้าหมายที่วาง
ไว้ 
  การจัดทำแผนการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ประจำปีงบประมาณพ.ศ.2569  ประกอบด้วย 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย แผนการปฏิบัติการจัดเก็บ
ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย ตลอดจนโครงการในด้านการจัดเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
เพื่อให้ทราบงานโครงการ/กิจการที่จะเกิดขึ้นในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 โดยสามารถนำไปใช้เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการ
ดำเนินงานต่อไป 
 

2. วัตถุประสงค์ 
   2.1  เพื่อแสดงรายละเอียดของแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี/โครงการดา้นภาษี/กิจกรรมทั้งหมด
ที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ.256๙ ในพื้นที่ขององค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม 
  2.2  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานดา้นการจัดเก็บภาษี  ขององค์การบริหารสว่นตำบล
มะขามล้ม  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มาก
ยิ่งข้ึน 
  2.3  เพื่อให้การจัดเก็บภาษีเป็นไปตามเป้าหมายและสามารถเพิ่มรายไดจ้ากการจดัเก็บภาษี 
โดยกำหนดเป้าหมายในการจดัเก็บเพิ่มขึ้นร้อยละ ๕ ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.2568  
  2.4  เพื่อเป็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเรว็มาก
ยิ่งข้ึน 
  2.5  เพื่อประชาชนผู้เสยีภาษีได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
  2.6  เพื่อสร้างมาตรการแรงจูงใจในการเสียภาษขีองประชาชน ตลอดจนผู้เสียภาษีได้รับความ
พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี 
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3. วิธีการดำเนินงาน 
  3.1  วางแผนการปฏิบัติงานด้านการจดัเก็บภาษีประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 256๙ 
  3.2  จัดทำแผนการปฏิบัติงานด้านการจดัเก็บภาษี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ดินและ        สิ่ง
ปลูกสร้าง และภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 
  3.3  จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง ๆ ที่จะจดัขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
  3.4  ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
  3.5  ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ 
 

4. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นีต้้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายใน
เดือนกันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

5. รายละเอียดขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  ขั้นตอนที่ 1 การเก็บรวบรวมข้อมูล 
  จัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมีการ
ดำเนินการจริงในพื้นที่องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม 
  ขั้นตอนที่ 2 การจัดทำแผนการดำเนินงาน 
  จัดเก็บรายไดจ้ัดทำแผนการดำเนินงานการจัดเกบ็ภาษี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ภาษี โครงการและกิจกรรมต่าง ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

6. ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
  6.1 ทำใหอ้งค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม มีทิศทางและแผนงานที่ชัดเจน โดยใช้แผนการ
ดำเนินงานนี้เป็นเครื่องมือในการพัฒนาการจดัเกบ็รายได้ 
  6.2 องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม มีแผนงานโครงการตรงตามความต้องการและ
สามารถตอบสนองวตัถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้ 
  6.3 ทำให้การจัดเก็บภาษีขององค์การบริหารสว่นตำบลมะขามล้ม เกิดประสิทธิภาพสูงสุด 
 

7. ผู้รับผิดชอบแผน 
งานพัฒนารายได้และจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม 

8. งบประมาณ 
  จ่ายจากข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม งบประมาณรายจา่ยประจำปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 
 

9. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
  9.1 จำนวนเงินของภาษีและค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาต
ต่างๆ จากการจัดเก็บได้เอง ขององค์การบริหารสว่นตำบลมะขามล้มเพิ่มขึ้น ในร้อยละ ๕ ของปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2568 
  9.2 ประชาชนเกิดความพึงพอใจ เข้าใจ เต็มใจ และให้ความรว่มมือในการชำระภาษีและ
ค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอยและค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง ๆ ให้แก่ท้องถิ่น 
  9.3 แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑใ์นการบริหารบ้านเมืองที่ดี 
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แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารสว่นตำบลมะขามล้ม  อำเภอบางปลาม้า  จังหวัดสุพรรณบุรี 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา 

ขั้นตอนที่ 1 การดำเนินการ  
 ๑.1 แต่งตั้งเจา้พนักงานสำรวจและประกาศกำหนด

ระยะเวลาลงสำรวจทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง  
กันยายน–พฤศจิกายน 2568 

 ๑.๒ จดัทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม – พฤศจิกายน 2568 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการทีด่ินและสิ่งปลูกสร้าง 

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุลคล) 

ภายในเดือน พฤศจิกายน 2568 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เพื่อขอแก้ไข 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

 1.5 กรมธนารักษ์จดัส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ 
ดาวโหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่ 

พฤศจิกายน – ธันวาคม 2568 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษ ี       ธันวาคม 2568 – กุมภาพันธ ์
2569 

 1.7 จดัทำบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 2569 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและ 

สิ่งปลูกสร้าง   
ก่อ  กอ่นวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2569 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ 
ผู้เสียภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 2569 

 1.10 การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน ภายในเดือนเมษายน 2569 
ขั้นตอนที่ ๒   ดำเนินการจัดเก็บ  

 1.  รับชำระภาษี มีนาคม – เมษายน 2569 
 2. รับชำระภาษี เบ้ียปรบั และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกต ิ  
 - รับชำระภาษ ี(ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษภีายใน

กำหนดเวลา) (ภายในเดอืนเมษายน) 
มีนาคม – เมษายน 2569 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ชำระภาษีเกินเวลาทีก่ำหนด (เกิน 15 วัน นบัแต่วันที่

ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพิ่ม ร้อย
ละ 1 ต่อเดอืน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือนนับเป็น 
1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2569 
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ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
 (2) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน 15 วัน           

นับแตว่ันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (3) ชำระภาษีกอ่นได้รับหนังสือแจ้งเตือน   
      - รับชำระภาษี เบ้ียปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม 

ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจำนวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม – กันยายน 2569 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับคำร้องอุทธรณข์อให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขที่รับ) 
กุมภาพันธ ์ - เมษายน 2569 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ ์– มิถุนายน 2569 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
      ๔. รับชำระภาษ ีเบ้ียปรับ และเงินเพิ่ม    มีนาคม – กันยายน 2569 

ขั้นตอนที ่3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - เมื่อใกลจ้ะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนด 

ให้ชำระภาษ ีให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี 
พฤษภาคม 2569 

      - สำรวจบัญชีผู้ค้างชำระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม – มิถุนายน 2569 
      - รับชำระภาษี กรณผีู้เสียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบ้ียปรับและเงินเพิ่ม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษี 
ภายในกำหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างชำระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยดึ อายดัและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 
เมื่อพ้นเก้าสิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 2569 

 2. รายงานผู้ค้างชำระภาษี ให้สำนักงานทีด่ินทราบ  มิถุนายน 2569 
 3. รายงานคำนวณภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ให้คณะกรรมการภาษีฯ ประจำจังหวัดทราบ 
มกราคม 2570 

 
 
 



 

 

แผนปฏิบัติงานการจัดเก็บป้าย  ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖9 
องค์การบริหารสว่นตำบลมะขามล้ม อำเภอบางปลาม้า จังหวัดสุพรรณบุรี 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม 
 

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
ขั้นตอนที่ ๑ การเตรยีมการ  

 ๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายชือ่ผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน
ปีงบประมาณ (บัญชีลูกหน้ีตามเกณฑ์ค้างรับ) 

ตุลาคม 2568 

 ๑.๒ สำรวจและจดัเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ  ตุลาคม 2568 
 ๑.๓ ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             ธันวาคม – กุมภาพันธ์ 2569 
 ๑.๔ จดัทำหนังสือแจ้งใหผู้้มีหน้าที่เสียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบ

แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้ง
ให้ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้าภาษีป้าย  

ธันวาคม 2568 

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเนินการจัดเก็บ  
 ๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม  
    - รับแบบแสดงรายการทรพัย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบ

ความถูกต้อง        
มกราคม – มีนาคม 2569 

    - ประเมินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/มีหนังสือแจ้งผลการ
ประเมินภาษี (ภ.ป.๓)        

มกราคม – เมษายน 2569 

 ๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม  
    - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกต้อง        เมษายน – ธันวาคม 2569 
    - ประเมินค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน – ธันวาคม 2569 
 ๒.๓ การชำระคา่ภาษ ี มีนาคม – กันยายน 2569 
 กรณีปกต ิ  
      - รับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
มกราคม – พฤษภาคม 2569 

 กรณีพิเศษ  
   (๑) ชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน)นับแต่วันที่

ได้รับแจ้งผลการประเมิน 
 

        - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม          เมษายน – กันยายน 2569 
   (๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
       ๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่  กุมภาพันธ ์– พฤษภาคม  
       ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่                   กุมภาพันธ ์– มิถุนายน 2569 
       ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕) มีนาคม – กรกฎาคม 2569 
       ๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม – กันยายน 2569 
       ๕. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)  
หมายเหตุ  กรณีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการอุทธรณ์ให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม 2569 
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ขั้นตอนที่ ๓ ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา  
    - มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ) 
มีนาคม 2569 

    - มีหนังสือแจ้งเตือนผูท้ี่ไม่ยื่นแบบภายในกำหนดเวลา หรือผูท้ี่ยัง
ไม่ชำระภาษ ี

 

      - ครั้งที่ ๑  พฤษภาคม 2569 
      - ครั้งที่ ๒           มิถุนายน 2569 
      - ครั้งที่ 3 กรกฎาคม 2569 
   - รับชำระภาษ ีและเงินเพิ่มตามมาตรา ๒๕          เมษายน - กันยายน 
   - แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อำเภอ)ส่งเรื่องให้

นิติกร เพื่อดำเนินคดีแกผู่้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกำหนด 
กันยายน 2569 

 ๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ชำระภาษี  
           - ครั้งที ่๑      พฤษภาคม 2569 
           - ครั้งที ่๒      มิถุนายน 2569 
           - ครั้งที ่๓       กรกฎาคม 2569 
      - รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม    พฤษภาคม - กันยายน 
      - ดำเนินการบังคับจดัเก็บภาษี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเลี่ยงไม่ยอมชำระภาษ ี
ตุลาคม 2569เป็นต้นไป 

                        
 

แผนปฏิบัติงานจัดเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย ประจำปี พ.ศ. 2569 
องค์การบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม  อำเภอบางปลาม้า จังหวดัสุพรรณบรุี 

 

วันที่ ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 
1 - 20 

ของเดือน 
ตรวจสอบรายชื่อผูใ้ช้บรกิารเก็บและขนมูลฝอย 
(เพิ่ม/ลด) และจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ 

ตุลาคม 2568 - กันยายน 2569 

21 -31 
ของเดือน 

1.ลงพื้นที่หมู่ที่ 1 - หมู่ที่ 14 เก็บค่าธรมเนียมเก็บ
และขนมูลฝอย 

ตุลาคม 2568 - กันยายน 2569 

 2. จัดทำทะเบียนคุมผู้ใชบ้ริการเก็บและขนมูลฝอย ตุลาคม 2568 - กันยายน 2569 
ภายในวันที่ 5 
ของเดือนถัดไป 

จัดทำรายงานผลการจัดเก็บค่าธรรมเนียมเก็บและ
ขนมูลฝอย 

ตุลาคม 2568 - กันยายน 2569 
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                       แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
                       องคก์ารบริหารส่วนตำบลมะขามล้ม อำเภอบางปลามา้ จังหวดัสุพรรณบุรี 

           ************************************* 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้  
1. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
2. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
4. ประชาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

          5. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ  
          6. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 
          7. รับชำระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจำวัน 
 

นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 
1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจดัเก็บภาษี 
๒. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
๓. แจ้งผลการประเมิน และรับชำระภาษ ี
๔. ออกตรวจสอบและติดตามผู้คา้งชำระภาษี 
๕. แจ้งผลการชี้ขาดกรณอีุทธรณ์ภาษี 
๖. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 

ผู้อำนวยการกองคลัง 
1. ประเมินภาษีตามหลกัเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษ ี
3. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
4. ออกหนังสือเตือนผู้ไมม่าชำระตามกำหนด 
5. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 
6. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
7. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

 

ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล 
 1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจดัเก็บภาษี 
 2. ตรวจสอบความถูกตอ้งของค่าภาษ ี
 3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
 4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
 5. ออกหนังสือเตือนผู้ไมม่าชำระภาษีตามกำหนด 
 6. ตรวจสอบตดิตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด 
 8. ประสานกับอำเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 




